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АДМИНИСТРАЦИЯ БАЛТИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОШКОВСКОГО РАЙОНА   НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 18.02.2010г.    № 5-р

Об утверждении Положения об учетной политике

администрации Балтинского сельсовета на 2010 год

           В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 № 129-ФЗ и приказами МФ РФ от 30.12.2008г № 148н, от 30.12.2009г. № 152н, для организации формы и способа ведения бухгалтерского учета:

           1.Утвердить Положение об учетной политике администрации Балтинского сельсовета на 2010 год согласно приложению.

           2.Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.
Глава Балтинского сельсовета                                                      В.И. Шинделов
   УТВЕРЖДЕНО

распоряжением  администрации

Балтинского сельсовета
 от 18.02.2010г. № 5-р 
Положение об учетной политике

администрации Балтинского сельсовета Мошковского района 

Новосибирской области

Установить организацию, форму и способы по ведению бухгалтерского учета на основании действующих нормативных документов: Федеральный Закон РФ «О бухгалтерском учете» от 21.11.96г № 129-ФЗ; приказа МФ РФ от 30.12.2008г. №148н «Об утверждении инструкции по бюджетному учету»; приказа МФ РФ от 13.11.2008г. № 128н «Инструкция о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности»; приказ МФ РФ от 30.12.2009г. пр.№150н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации», приказ МФ РФ от 30.12.2009 № 152н от 30.12.2009г. «О внесении изменений в инструкцию по бюджетному учету, утвержденную приказом МФ РФ от 30.12.2008г. №148н» 

В соответствии со статьями 5, 6 Федерального закона от 21.11.1996г. №129-ФЗ «О бухгалтерском учете» ответственность за организацию учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций  несут руководители организации.

Бухгалтерский учет ведется работниками по техническому обеспечению деятельности администрации Балтинского сельсовета в составе   2     человек, возглавляет эксперт - главный бухгалтер. 

Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах организаций и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций. 

Объектами бухгалтерского учета являются имущество организаций, их обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые организациями в процессе их деятельности. 

Основными задачами бухгалтерского учета являются: 

· формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и  ее имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности – руководителям, учредителям, участникам и собственникам имущества организации, а также внешним – инвесторам, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности; 

· обеспечение информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении организацией хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами; 

· предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности организации и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости.

Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций организаций ведется в валюте Российской Федерации – в рублях. 

Имущество, являющееся собственностью организации, учитывается обособленно от имущества других юридических лиц, находящихся у данной организации. 

Бухгалтерский учет ведется организацией непрерывно с момента ее регистрации в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

Организация ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов бухгалтерского учета. 

Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета. 

Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или изъятий. 

Бюджетный учет ведется с применением журналов операций из приложений № 3 к приказу 148н : 

· журнал операций           по счету «Касса»; 

· журнал операций           по банковскому счету; 

· журнал операций           расчетов с подотчетными лицами; 

· журнал операций           расчетов с поставщиками и подрядчиками;

· журнал операций           расчетов с дебиторами по доходам; 

· журнал операций    расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям; 

· журнал операций  расчетов по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

· журнал       по прочим операциям; 

· главная книга.

Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной отчетности. Он обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций в законодательстве РФ, контроль за движением имущества и выполнением обязательства. 

Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению. 

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников организации. 

К учетной политике  прилагаются:

1) рабочий план счетов бюджетного учета (приложение № 1 ); 

2)   унифицированные первичные учетные документы, применяемые в бюджетном учете в соответствии с принятыми в приложении № 2  (приложение № 3 инструкции);

3)рекомендованные регистры учета в соответствии с принятыми в приложении № 3  (приложение № 4 инструкции):

· инвентарная карточка учета основных средств; 

· опись инвентарных карточек по учету основных средств; 

· инвентарный список основных средств; 

· оборотная ведомость по нефинансовым активам; 

· оборотная ведомость; 

· накопительная ведомость по расходу продуктов питания; 

· карточка количественно-суммового учета материальных ценностей; 

· книга (карточка) учета материальных ценностей; 

· книга регистрации боя посуды; 

· книга учета бланков строгой отчетности; 

· реестр депонированных сумм; 

· книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий; 

· авансовый отчет; 

· карточка учета средств и расчетов; 

· реестр сдачи документов; 

· многографная карточка; 

· карточка учета лимитов бюджетных обязательств; 

· журнал операций по счету «Касса»; 

· журнал операций по банковскому счету; 

· журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 

· журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

· журнал операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям; 

· журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

· журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 

· журнал по прочим операциям; 

· главная книга; 

· акт инвентаризации (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов; 

· акт инвентаризации (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов; 

· акт инвентаризации наличных денежных средств; 

· акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами; 

· акт инвентаризации расчетов по доходам и платежам; 

· акт о результатах инвентаризации. 

4)список не унифицированных форм ведения в бюджетном учете документов (приложение № 4):

· Бюджет; 

· Штатное расписание.    

5)график документооборота (приложение № 5).

Бюджетное учреждение предоставляет отчетность в соответствии с доведенными сроками от главного распорядителя на основании приказа МФ РФ от 13.11.2008г № 128н «Инструкция о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности» по следующим формам (приложение № 7):
- баланс исполнения бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета ф. 0503130;  

- отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств ф. 0503127; 

- месячный отчет об исполнении бюджета ф.0503117;

- отчет о финансовых результатах деятельности получателя средств бюджета ф. 0503121;

- справка по консолидированным расчетам ф. 0503125

- справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года ф.0503110

-  отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящий доход деятельности главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета ф. 0503137.

· пояснительная записка ф. 0503160; 

· справочное ф.0503387.

Порядок проведения инвентаризации

Учреждение проводит инвентаризацию имущества и обязательств ежегодно до первого декабря по графику на основании приказа руководителя и проводит ежеквартально внезапную ревизию в кассе учреждения в присутствии членов инвентаризационной комиссии: 

                 Шинделов В.И.- глава администрации

                 Зинкевич Н.Д.- гл. бухгалтер администрации

                 Зинкевич М.Н..- бухгалтер администрации

                Бюджетный учет по объектам учета ведется в соответствии с инструкцией от 30.12.2008г №148н и пр.от 30.12.2009г. №152н.

Основные средства
Учреждением к бюджетному учету в качестве основных средств принимаются материальные объекты, используемые в процессе деятельности  при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. 

Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждений в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, которые учитываются на счете 010601310 «Капитальные вложения в основные средства». 

Вложениями на приобретение, сооружение и изготовление основных средств являются:

1) суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), в том числе НДС (кроме их приобретения за счет средств от предпринимательской и иной деятельности, приносящей доход); 

2) суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам; 

3) суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств; 

4) регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением (получением) прав на объект основных средств; 

5) таможенные пошлины; 

6) вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств; 

7) затраты по доставке объектов основных средств до места их использования, включая расходы по страхованию доставки; 

8) иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств. 

Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится лишь в случаях переоценки, достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации и переоценки объектов основных средств.

Учет основных средств ведется в  рублях и копеек.

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. 

Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 3 000 рублей включительно, а также мягкого инвентаря, посуды независимо от стоимости, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который состоит из 6 разрядов и определяется следующим образом: 

· 1 и 2 разряды код аналитического учета; 

· 3 – 6 порядковый номер объекта.

Присвоенный инвентарному объекту номер может быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии заведующего хозяйством учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии путем нанесения краской. При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада. Маркировочные штампы должны храниться у руководителя учреждения.

Инвентарные номера списанных с бюджетного учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бюджетному учету объектам.

Начисление амортизации основных средств производится линейным способом исходя из первоначальной (восстановительной) стоимости основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта. В течение отчетного года амортизация на основные средства начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

 В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более 3 месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

Начисление амортизации на объекты основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета. 

Начисление амортизации не может производиться свыше 100 % стоимости объектов основных средств. Начисление амортизации на объекты основных средств прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета. 

Срок полезного использования объектов основных средств определяется при принятии объектов к бухгалтерскому учету в соответствии с классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы, установленные Правительством Российской Федерации от 01.01.02г № 1. 

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

1) на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно амортизация не начисляется; 

2) на объекты основных средств  стоимостью до 20000 руб. производится начисление амортизации до 100% в порядке, установленном Инструкцией № 152н в межотчетный период; 

3) на объекты основных средств стоимостью свыше 20000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами:

· порядке, установленном Инструкцией № 148н, №152н. 
Последующее начисление сумм амортизации на объекты прочих основных средств, подлежащих амортизации, отражаются по дебету счета 040101271 «Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов» и кредиту счета 010406000 «Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря» с обеспечением обособленного бюджетного учета указанной суммы до внесения соответствующих изменений в Инструкцию № 148н,№152н.  
Нематериальные активы

К бюджетному учету в качестве нематериальных активов принимаются активы, которые удовлетворяют одновременно следующим условиям:

1) отсутствие материально-вещественной (физической) структуры; 

2) возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества;

3)  использование в производстве продукции, при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения; 

4) использование в течение длительного времени, то есть срока полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

5) не предполагается последующая перепродажа данного имущества; 

6) наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого актива и исключительного права у учреждения на результаты интеллектуальной деятельности (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака и т.п.). 

Срок полезного использования объектов нематериальных активов определяется исходя из срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству РФ, ожидаемого срока использования этого объекта. 

Начисления амортизации нематериальных активов производится линейным способом исходя из первоначальной (восстановительной) стоимости  нематериальных активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта.

В состав объектов нематериальных активов не включаются:

· материальные объекты (материальные носители), в которых выражены произведения науки, литературы, искусства, программы для ЭВМ и базы данных.  

Материальные запасы

К материальным запасам относятся:

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 

Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, в которую включаются: 
1) суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), в том числе НДС (кроме их приобретения за счет средств от предпринимательской и иной деятельности, приносящей доход); 

2) суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам; 

3) суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей; 

4) регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением (получением) прав на объект материальных ценностей; 

5) таможенные пошлины; 

6) вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект материальных ценностей; 

7) затраты по доставке объектов материальных ценностей до места их использования, включая расходы по страхованию доставки; 

8) иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта материальных ценностей. 

Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней  стоимости.  

Оценка материальных запасов по средней стоимости производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней стоимости и количества остатка на начало месяца, и поступивших запасов в течение данного месяца. 

Учет медикаментов ведется на счете 010501340. 

Аналитический учет материальных запасов, за исключением продуктов питания ведется на Карточках количественно-суммового учета. 

При оформлении и учете кассовых операций учреждение руководствуется порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации с учетом следующих особенностей. Прием в кассу наличных денежных средств производиться по бланкам строгой отчетности – Квитанциям, ПКО, ККТ. 

Выдача наличных денежных средств подотчет на хозяйственные нужды осуществляется на срок до 15 дней в размере не превышающем 10000 руб. следующим материально ответственным лицам: 

· специалистам 

· секретарю. 

          -    водителю

Денежные документы: оплаченные талоны на ГСМ, на питание, оплаченные путевки в дома отдыха, санатории, полученные извещения на почтовые переводы, почтовые марки и марки госпошлины – учитываются 020105000 «Денежные документы». Денежные документы хранятся в кассе учреждения. Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляется Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002). Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно от операций по денежным средствам. Учет операций с денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям. К банкам строгой отчетности относятся: 

· квитанционные книжки; 

· аттестаты; 

· дипломы; 

· бланки удостоверений; 

· бланки трудовых книжек и вкладышей к ним.

Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 рубль за 1 бланк на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».  

Обособленный учет НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам организуется на счете 221001560 за приобретенные материальные ценности, выполненные работы, оказанные услуги в рамках предпринимательской и иной деятельности, приносящей доход.  

Финансовый результат

Для учета финансового результата применяются следующие счета:

-    040100000 «Финансовый результат учреждения»;

· 040300000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

На счетах «Финансовый результат» производится сопоставление начисленных доходов и начисленных расходов учреждения. 

Учреждение не применяет счет 040104100 «Доходы будущих периодов». 

Кредитовый остаток по счету отражает положительный результат (прибыль) от деятельности учреждения, а дебетовый остаток – отрицательный результат (убыток).

В конце финансового года финансовый результат текущей деятельности учреждения закрывается на счет 040103000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» 
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 к Положению об учетной политике

администрации Балтинского сельсовета на 2010 год

утвержденного распоряжением администрации

от 18.02.2010г.№ 5-р

                               Рабочий план счетов бюджетного учета

                                   /часть 2 инструкции/

          Наименование счета                                              Номер счета

                                                                                            (Приказ № 152н) 

        Раздел 1.Нефинансовые активы

        Нефинансовые активы                                            010000000

        Основные средства                                                  010100000 (310\410)

        Жилые помещения                                                   010101000

        Нежилые помещения                                               010102000

        Сооружения                                                              010103000

        Машины и оборудования                                        010104000

        Транспортные средства                                           010105000

        Производственный и хоз.инвентарь                      010106000

        Библиотечный фонд                                                010107000

        Прочие основные средства                                     010109000

        Нематериальные активы                                         010200000(320/420)

        Нематериальные активы                                         010201000

        Амортизация                                                            010400000(-/410)

        Амортизация жилых помещений                           010401000

        Амортизация нежилых помещений                       010402000

        Амортизация помещений                                       010403000

        Амортизация машин и оборудования                   010404000

        Амортизация транспортных средств                     010405000

        Амортизация производственного и

        Хозяйственного инвентаря                                     010406000

        Амортизация библиотечного фонда                       010407000

        Амортизация прочих основных средств               010408000

       Амортизация движимого имущества

       в составе казны                                                         110410000

       Амортизация недвижимого имущества

       в составе казны                                                          110411000

        Материальные запасы                                             010500000(340\440)

        Горюче-смазочные материалы                               010503000

        Строительные материалы                                       010504000

         Мягкий инвентарь                                                  010505000

         Прочие материальные запасы                                 010506000

        Вложение в нефинансовые активы                      010600000

         Капитальные вложения в основные средства      010601000(310\410)

         Капитальные вложения в основные средства      010601000(310\410)

        Недвижимое имущество в составе 

        имущества казны                                                     110801000

       Движимое имущество в составе

       имущества казны                                                      110802000

        Раздел 2.Финансовые активы

        Финансовые активы                                                 0200000000(510\610)

        Денежные средства учреждения                            020100000

        Денежные средства учреждения на

        Банковских счетах                                                    020101000

        Денежные средства учреждения в пути                 020103000

        Касса                                                                          020104000

        Денежные документы                                              020105000

         Финансовые вложения                                            020400000(550\650)

          Облигации, векселя                                                 020403000

         Расчеты с дебиторами по доходам                         020500000(560\660)

         Расчеты с дебиторами по налоговым доходам      020501000

         Расчеты с дебиторами по доходам от

         собственности                                                          020502000

         Расчеты с дебиторами по доходам от

         Рыночных продаж готовой продукции,

         Работ, услуг                                                                020503000

         Расчеты с дебиторами по суммам 

         принудительного изъятия                                       020504000

         Расчеты по поступлениям от других бюджетов

         бюджетной системы Российской Федерации        020505000

         Расчеты с дебиторами по взносам, отчислениям

         на социальные нужды                                             020508000

         Расчеты с дебиторами по доходам от реализации

         активов                                                                     020509000

         Расчеты с дебиторами по прочим расходам          020510000

         Расчеты по авансам выданным                               02060000(560\660)

         Расходы по авансам выданным на заработную

         плату                                                                         020601000

         Расчеты по авансам выданным на прочие выпл.  020602000

         Расчеты по авансам выданным на начисления 

         на оплату труда                                                        020603000

         Расчеты по выданным авансам за услуги

         связи                                                                         020604000

         Расчеты по выданным авансам за 

         транспортные услуги                                              020605000

         Расчеты по выданным авансам за

         коммунальные услуги                                             020606000

         Расчеты по выданным авансам за арендную

         плату  за пользование имущества                            020607000

         Расчеты по выданным авансам за услуги

         по содержанию имущества                                     020608000

         Расчеты по выданным авансам за прочие

         услуги                                                                       020609000

         Расчеты по выданным авансам по

         Безвозмездным и безвозвратным перечислениям

         организациям государственным и муниципальным

         организациям                                                           020610000

         Расчеты по выданным авансам по

         безвозмездным перечислениям организациям,

         за исключением государственных и

         Муниципальных организаций                                020611000

         Расчеты по выданным авансам по перечислениям

         другим бюджетам системы Российской 

         Федерации                                                                020612000

         Расчеты по выданным авансам по 

         прочим расходам                                                     020618000

         Расчеты по выданным авансам за 

         приобретение основных средств                           020619000

         Расчеты по выданным авансам за приобретение

         Материальных запасов                                           020622000

         Расчеты с подотчетными лицами                          020800000(560\660)

         Расчеты с подотчетными лицами по 

         заработной плате                                                    020801000

         Расчеты с подотчетными лицами  по 

         прочим выплатам                                                   020802000

         Расчеты по авансам на начисления

         На оплату труда                                                      020803000

         Расчеты с подотчетными лицами по

         оплате услуг связи                                                 020804000

         Расчеты с подотчетными лицами по оплате 

         коммунальных услуг                                             020806000

         Расчеты с подотчетными лицами по оплате

         арендной платы за пользование имуществом    020808000

         Расчеты с подотчетными лицами по оплате

         прочих услуг                                                         020809000

         Расчеты по выданным авансам по

         безвозмездным и безвозвратным перечислениям

         организациям государственным и 

         муниципальным организациям                           020810000

         Расчеты по выданным авансам по

         безвозмездным и безвозвратным 

         перечислениям организациям, за

         исключением государственных 

         и муниципальных организаций                     020811000

         Расчеты по выданным авансам по

         перечислениям другим бюджетам 

         бюджетной системы

         российской Федерации                                   020812000

         Расчеты с подотчетными лицами

         по оплате прочих расходов                            020818000

         Расчеты с подотчетными лицами

         по приобретению основных средств            020819000

         Расчеты с подотчетными лицами по

         приобретению нематериальных активов     020820000

         Расчеты с подотчетными лицами

         по приобретению материалов                       020822000

         Расчеты по недостачам                                  020900000(560\660)

         Расчеты по недостачам основных средств   020901000

         Расчеты по недостачам непроизводственных

         активов                                                            020902000

         Расчеты по недостачам материальных

         запасов                                                             020904000

         Расчеты по недостачам финансовых актив. 020905000

         Расчеты с прочими дебиторами                     021000000

         Расчеты по НДС по приобретенным

         Материальным ценностям, работам,

         услугам                                                            021001000(560\660)

         Расчеты по поступлениям в бюджет с

         органами, организующими исполнение 

         бюджета                                                           021002000

         3. Обязательства

         Расчеты с кредиторами по долговым

         обязательствам                                             030100000

         Расчеты с кредиторами по внутренним 

         долговым обязательствам                           030101000(710\810)

         Расчеты с кредиторами по внешним

         долговым обязательствам                           030102000(720\820)

         Расчеты с поставщиками и подрядчиками 0302000009730\830)

         Расчеты по заработной плате                      030201000

         Расчеты по прочим выплатам                     030202000

         Расчеты по начислениям на оплату            030203000

         Расчеты с поставщиками и подрядчиками

         По оплате услуг связи                                  030204000

         Расчеты с поставщиками и подрядчиками 

         по оплате транспортных услуг                030205000

         Расчеты  с поставщиками и подрядчиками

         по оплате коммунальных услуг                 030206000

         Расчеты с поставщиками и подрядчиками

         по оплате услуг по содержанию

         имущества                                                    030208000

         Расчеты с поставщиками и подрядчиками

         по оплате прочих услуг                               030209000

         Расчеты по безвозмездным и

         безвозвратным перечислениям организациям

         государственным и муниципальным

         организациям                                               030210000

         Расчеты по безвозмездным и безвозвратным

         перечислениям организациям, за исключением

         государственных и муниципальных

         организаций                                                 030212000

         Расчеты по перечислениям другим 

         бюджетам системы Российской Фед.        030212000

         Расчеты по прочим расходам                      030218000

         Расчеты с поставщиками и подрядчиками

         по приобретению основных средств         030219000

         Расчеты с поставщиками и подрядчиками

         по приобретению материальных запасов 030222000

         Расчеты по  платежам в бюджет                 030300000(730\830)

         Расчеты по НДФЛ                                        030301000

         Расчеты  на обязательное социальное 

          страхование на случай временной

          нетрудоспособности и в связи с материнством  030302000

         Расчеты по страховым взносам на

         обязательное медицинское страхование

         в Федеральный ФОМС                               030307000

         Расчеты по страховым взносам на

         обязательное медицинское страхование

         в территориальный  ФОМС                        030308000

        Расчеты по дополнительным страховым

        взносам  на пенсионное страхование         030309000

        Расчеты по страховым взносам

        на обязательное пенсионное страхование

        на выплату страховой части трудовой

        пенсии                                                            030310000

          Расчеты по страховым взносам

        на обязательное пенсионное страхование

        на выплату накопительной части трудовой

        пенсии                                                            030311000                                                                                       

         Расчеты по налогу на прибыль                   030303000

         Расчеты по НДС                                           030304000

         Расчеты по прочим платежам в бюджет    030305000

         Расчеты по обязательному социальному

         Страхованию от несчастных случаев         030306000

          Прочие расчеты с кредиторами                 030400000(730\830)

          Расчеты по средствам , полученные

         Во временное распоряжение                     030401000

         Расчеты с депонентами                              030402000

         Расчеты по удержанию из заработной

         Платы                                                           030403000

         Внутренние расчеты между главными

         Распорядителями и получателями средств 030404000

         Расчеты по платежам из бюджета с

         Организующими исполнение бюджета       030405000

          Раздел 4.Финансовый результат

         Финансовый результат учреждения             040100000

         Финансовый результат текущей 

         деятельности                                                  040101000

         Доходы учреждения                                       040101100

         Налоговые доходы                                          040101110

         Доходы от собственности                              040101120

         Доходы от рыночных продаж

         товаров, работ, услуг                                       040101130

         Доходы от безвозмездной и безвозв-

         ратных поступлений от бюджетов               040101150

         Доходы от операций с активами                  040101170

         Доходы от переоценки  активов                   040101171

         Доходы от реализации активов                    040101172

         Прочие доходы                                               040101180

         Расходы учреждения                                     040101200

         Расходы по оплате труда и начисления

         на выплаты по оплате труда                         040101210

         Расходы по заработной плате                      040101211

         Расходы по прочим выплатам                     040101212

         Расходы на начисления на оплату труда    040101213

         Расходы на приобретение услуг                  040101220

         Расходы на услуги связи                              040101221

         Расходы на транспортные услуги               040101222

         Расходы на коммунальные услуги             040101223

         Расходы на арендную плату за 

         пользование имуществом                           040101224

         Расходы      на услуги по содержанию

         имущества                                                   040101225

         Расходы на прочие услуги                         040101226

         Расходы на обслуживание долговых

         обязательств                                                040101230

        Расходы на безвозмездные и безвозвратные

         перечисления                                               040101241

         Расходы на безвозмездные и безвозвратные

         перечисления организациям, за исключением

         государственных и муниципальных

         организаций                                                 040101242

         Расходы на пенсии, пособия и выплаты

         по пенсионному, социальному и 

         мед. страхованию населения                        040101261

         Расходы на пособия по социальной 

         помощи населению                                         040101262

         Расходы на социальные пособия,

         выплачиваемые организациями

         сектора государственного управления         040101263

         Расходы на амортизацию основных

         средств и нематериальных активов              040101271

         Расходование материальных запасов            040101272

         чрезвычайные расходы по операциям

         с активами                                                       040101273

         Прочие расходы                                               040101290

         Финансовый результат прочих

         отчетных периодов                                         040103000

         Доходы будущих периодов                            040104100

         Раздел 5.Санкционирование расходов 

                         Бюджета

         Лимиты бюджетных обязательств                 050100000

         Утвержденные лимиты бюджетных

         обязательств                                                    050102000

         Лимиты бюджетных обязательств

         распорядителей бюджетных средств             050102000

         Лимиты бюджетных обязательств 

         Получателей бюджетных средств                  050103000

         переданные лимиты бюджетных 

         обязательств                                                     050104000

         Полученные бюджеты лимитных

         обязательств                                                    050105000

         Лимиты бюджетных обязательств в пути     050106000

         Принятые бюджетные обязательства

         текущего года                                                   050201000

         Бюджетные ассигнования                               050301000

         Забалансовые счета

         Арендованные основные средства                 01

         Материальные ценности, принятые на 

         ответственное хранение                                 02

         Бланки строгой отчетности                            03

         Списанная задолженность неплатежеспо

         собных дебиторов                                           04

         Запасные части к транспортным средствам,

         выданные взамен изношенных                     09

         Поступления денежных средств    на
         банковские счета учреждения счета

         учреждения                                                   17

         Выбытия денежных средств  с банковских

         счетов учреждения                                       18

         Невыясненные поступления бюджета

         прошлых лет                                                   19

                                                                                                            Приложение 2

к Положению об учетной политике 

администрации Балтинского сельсовета

утвержденного распоряжением администрации

от 18.02.2010г №5-р

               Унифицированные формы первичных учетных документов.

                             /прил.2 инстр./

	№п\п
	Код формы
	Наименование формы документов

	1
	0306001
	Акт о приемке –передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)

	2
	0306002
	Акт о приемке –сдачи отремонтированных, реконструированных, модернизированных основных средств.

	3
	0306003
	Акт о списании объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)

	4
	0306004
	Акт о списании автотранспортных средств

	5
	0306030
	Акт о приеме-передачи здания (сооружения)

	6
	0306032
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств

	7
	0310001
	Приходный кассовый ордер

	8
	0310002
	Расходный кассовый ордер

	9
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов

	10
	0315004
	Акт о приемке материалов

	11
	0345001
	Путевой лист легкового автомобиля

	12
	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

	13
	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

	14
	0504230
	Акт о списании материальных запасов

	15
	0504401
	Расчетно-платежная ведомость

	16
	0504403
	Платежная ведомость

	17
	0504417
	Карточка-справка

	18
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы

	19
	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях

	20
	0504501
	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам

	21
	0504510
	Квитанция 

	22
	0504514
	Кассовая книга

	23
	0504833
	Справка

	24
	0504835
	Акт о результатах инвентаризации


                                                                                                                                                                                   Приложение 3

                                                                                                                                                                              к Положению об учетной политике 

администрации Балтинского сельсовета

утвержденного распоряжением администрации 

от 18.02.2010г. №5-р

Перечень рекомендуемых регистров бюджетного учета с указанием обязательных реквизитов и показателей 

/прил.3 инстр./

	№ п/п
	наименование регистра
	состав обязательных реквизитов и показателей

	
	
	заголовочной части
	содержательной части
	оформляющей части

	1
	Инвентарная карточка учета основных средств
	наименование учрежд.,полное наименование объекта учета;назначение объекта;организация-изготовитель; местонахождение объекта;ФИО мат.отв.лица;инвентарный номер;номер счета бюджетного
	паспортн.данные.дата выпуска;дата ввода в эксплуатацию;первоначальная стоимость; сведения по амортизации; норма амортизационных отчислений в процентах; краткая характеристика объекта
	должность, подпись,
расшифровка

подписи

	2
	опись инвентарных карточек по счету основных средств
	наименование учрежд.,дата
	номер карточки, наименование и инвентарный номер объекта, отметка о выбытии
	должность, подпись, расшифровка подписи лица, заполнившего док.

	3
	Оборотная ведомость
	наименование учреждения, структурного подразделения; номер счета; ед. измерения
	Составляется при необходимости в стоимостном выражении по соответствующим счетам аналитического учета с указанием номера карточки, наименования счета; суммы на начало месяца, оборотов по дебету и кредиту, суммы на конец месяца
	подпись, расшифровка подписи (с указанием должности), дата

	4
	Карточка количественно-суммового учета
	наименование учреждения, структурного подразделения; номер счета; ед. измерения
	дата и номер журнала операций, содержание операции, срок эксплуатации и дата списания по нормативу, цена, количество и сумма по дебету, кредиту; остаток
	Должность, подпись, расшифровка подписи, дата

	5-
	книга учета мат. ценностей
	дата, наименование учреждения, ФИО отв.лица
	дата и номер документа от кого получено и кому отпущено; приход, расход, остаток
	подпись, расшифровка подписи (с указанием должности), дата

	6
	книга учета бланков строгой отчетности
	дата, наименование учреждения, дата открытия книги, закрытия
	наименование формы строгой отчетности и код; дата получения или отпуска, содержание операции, приход, расход, остаток
	подпись, расшифровка подписи гл.бух, дата

	7
	авансовый отчет
	подписи руководителя учреждения, дата утверждения; дата составления ав.отчета, наименование учреждения, ФИО, должность подотчетного лица, назначение ав.отч
	наименование показателя (сумма) остатка/перерасхода по предыдущему авансу, сумма, дата полученного аванса,израсходованного,;итоговые бух. записи с номерами счетов по ДТ и КТ и суммы на основании приложенных документов; подпись руководителя, подтверждающего целесообразность произведенных расходов. Сведения о сумме внесенного остатка, номер счета, номер кассового ордера, должность, подпись
	подпись и расшифровка подотчетного лица

	8

	карточка учета средств и расчетов

	наименование учреждения, структурного подразделения; наименование дебитора (кредитора)
	дата; номер журнала операций; содержание операции; бухг. Запись; сумма остатка (по дебету и кредиту)
	Подпись,
расшифровка

подписи

исполнителя,

составившего

документ, дата



	9
	Реестр карточек
	Наименование учреждения  и код по ОКПО, структурного  подразделения
	Порядковый номер открытой карточки и наименование; номер счета бюджетного учета;дата открытия карточки
	Подпись, рашифровка подписи исполнителя( с указанием должности), составившего документ, дата.

	10
	реестр сдачи документов
	дата (период времени) составления реестра, наименование учреждения, ФИО мат.отв лица
	наименование первичного документа; номер первичного док., количество документов; всего документов
	подписи, расшифровка подписей лиц сдавшего и принявшего документы с указанием даты, должности

	11

	многографная карточка
	дата, наименование учреждения, номер счета по ДТ иКТ
	дата журнала операций, номер журнала, содержание записи, суммы по бух операциям по ДТ и КТ
	подписи, расшифровка подписи гл бух, исполнителя

	12

	журнал операций по счету "КАССА"
	дата, наименование учреждения, наименование и код по реестру получателей бюджетных средств
	дата, номер и наименование документа (отчет
кассира),наименование показателя, номер счета бюджетного

учета по ДТ и КТ, сумма, итоговые суммы по ДТ, КТ исходящий

остаток
	подпись,
расшифровка гл.бух и исполнителя; дата

	13

	журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	дата, наименование учреждения, наименование и код по реестру
	Номер, дата и наименование док (ав.отчет,расходный ордер, приходный);наименование показателя(ФИО подотчетного лица)номер счета бюджетного учета по ДТ и КТ; сумма; итоговые суммы,колличество приложений
	подписи, расшифровки подписей, дата

	14  
	журнал операций с безналичными денежными средствами
	дата (за месяц) наименование учреждения, код по реестру (получателей бюджетных
средств
	дата номер и наименование документа (отчет
кассира).наименование показателя, номер счета бюджетного

учета по ДТ и КТ. сумма итоговые суммы по ДТ КТ исходящие

остаток
	подписи, расшифровки подписей 'бухг.дата

	15

	журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	дата (за месяц) наименование учреждения, код по реестру получателей бюджетных средств
	дата, номер и наименование документа (платежное поручение на перечисление денежных средств, счет на оплату выполненных работ, оказанных услуг),наименование показателя, номер счета бюджетного учета по ДТ и КТ; сумма, итоговые суммы по ДТ, КТ, исходящий остаток, количество приложений
	подписи, расшифровки подписей гл.бухг. и исполнителя, дата

	16

	журнал операций расчетов по заработной плате
	дата, наименование учреждения наименование и код по реестру получателей бюджетных средств
	дата, номер и наименование документа (свод расчетно-платежных ведомостей с приложением к ним табеля использования рабочего времени, выписки из приказов о зачислении, увольнении, перемещении отпусках; договоры и акты выполненных работ; начисленная З./пл, начисления и удержания, номер счета по ДТ и КТ
	подписи,
расшифровка гл. бух и исполнителя, дата

	17
	журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	дата, наименование учреждения наименование и код по реестру получателей бюджетных средств
	дата, номер и наименование документа (акт о списании, накладная, ФИО мат.отв.лица номер счета по ДТ и КТ), количество приложений
	подписи, расшифровка подписи гл.бух, исполнителя

	18
	журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
	дата, наименование учреждения наименование и код по реестру получателей бюджетных средств
	дата номер и наименование документа (первичный документ по начислению и поступлению доходов) наименование показателя (наименование дебитора: юр.лицо; номер счета бюджетного учета по ДТ и КТ
	подписи,
расшифровка гл. бух и исполнителя, дата

	19
	журнал по прочим операциям
	дата (За месяц) наименование учреждения, код по реестру получателей бюджетных средств
	дата номер и наименование документа; наименование показателя, содержание операции, номер счета бюджетного учета по ДТ и КТ
	подписи,
расшифровка гл. бух и исполнителя, дата

	20

	главная книга

	дата (за период времени), наимен. учреждения, единица измерения по ОКЕИ
	номер счета по ДТ и КТ, остатки на счетах на начало года, на начало периода, обороты за период, остаток на конец периода, номер журнала операций, итоговые данные
	подписи,
расшифровка гл бух и исполнителя, дата

	21
	 инвентаризационна я опись остатков на  счетах учета : денежных средств
	дата и номер; наименование учреждения, номер счета
	номер распоряжения о проведении инвентаризации; место и дата проведения; наименование учреждения Банка России, кредитной организации, остаток на дату инвентаризации в рублях. Запись о подтверждении данных о наличии денежных средств. Заключение комиссии
	должности, подписи, расшифровка подписей председателя и членов комиссии, дата


	22

	инвентаризационна
я опись

(сличительная

ведомость) по

объектам

нефинансовых

активов
	дата и номер; наименование учреждения, ФИО мат.отв. Лица ; номер счета
	номер распоряжения о проведении инвентаризации; место и дата проведения; указание места, кредитной организации, остаток на дату инвентаризации в рублях. Запись о подтверждении данных о наличии денежных средств Заключение комиссии
	должности, подписи, расшифровка подписей председателя и членов комиссии

	23
	инвентаризационная опись расчетов с покупателями и поставщиками
	дата и номер; наименование учреждения
	состав комиссии, номер распоряжения о проведении инвентаризации; место и дата; сведения о задолженности, сумма задолженности по балансу всего, заключение комиссии
	должности, подписи, расшифровка подписей председателя и членов комиссии

	24
	инвентаризационная опись расчетов по доходам
	дата и номер; наименование органа гос.власти, ед. измерения код по ОКЕИ
	номер распоряжения о проведении инвентаризации ;место и дата; наименование объекта инвентаризации; сведения по данным бух.учета, счет, сумма задолженности, Заключение комиссии
	должности, подписи, расшифровка подписей председателя и членов комиссии

	25

	ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	дата и номер; наименование учреждения (органа, организующего исполнение бюджета; осуществляющего кассовое исполнение бюджета)
	ФИО мат.отв. лица, наименование объекта учета и его номер; единица изменения, номер счета бюджетного учета; результаты инвентаризации
	дата, подписи, расшифровка подписи гл.бухг. и исполнителя


                                                                                                 Приложение 4

                                                                   к Положению об учетной политике

администрации Балтинского сельсовета

утвержденного распоряжением администрации

от 18.02.2010г № 5-р

                    Список не унифицированных форм ведения в бюджетном     

                                                      учете  документов

1. Утвержденный бюджет на текущий год 

2. Штатное расписание

                                                                                                            Приложение 5

к Положению об учетной политике

администрации Балтинского сельсовета

утвержденного распоряжением администрации

от 18.02.2010г. №5-р

График документооборота

1.Табель учета рабочего времени. Сдается в одном экземпляре

в бухгалтерию администрации с 20 по 25 число.

Ответственный за выписки к табелю и оформление 

И.О.зам. главы администрации Макась Т.А. Проверку 

табеля  осуществляет бухгалтер Зинкевич М.Н..

2. Авансовый отчет подотчетное лицо сдает в течении

рабочей недели после получения денег. Проверку и

обработку отчета осуществляет бухгалтер Зинкевич М.Н.

3. Больничный лист поступает в бухгалтерию после подписи

ответственного за ведение табеля.

4. Акты сверок проводит гл.бухгалтер Зинкевич Н.Д. по

мере надобности.

Приложение 6

к Положению об учетной политике

администрации Балтинского сельсовета

утвержденного распоряжением администрации 

от 18.02.2010г №5-р

Формы предоставления годовой, квартальной

и месячной отчетности /стр.5-7 инстр./

1. Баланс исполнения бюджета главного распорядителя (  ра спорядителя) получателя средств бюджета ф.0503120

2. Отчет об исполнении бюджета главного  распорядителя (распорядителя), получателя средств ф.0503117

3. Месячный отчет об исполнении бюджета ф.0503117

4. Отчет о финансовых результатах деятельности получателя средств бюджета ф.0503121

5. Справка об остатках денежных средств на банковских счетах получателя средств бюджета ф.0503126

6. Справка по внутренним расчетам ф.0503125

7. Пояснительная записка ф.0503160

8. Справочная таблица ф.0503387

