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АДМИНИСТРАЦИЯ БАЛТИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОШКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.06.2011 № 29
Об утверждении нормативно-правовых актов 
администрации Балтинского сельсовета 
Мошковского района Новосибирской области 

В соответствии с Федеральным законом от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые нормативно-правовые акты:

· Положение об осуществлении администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области функций и полномочий учредителя муниципального бюджетного учреждения (приложение №1);
· Положение об осуществлении администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области функций и полномочий учредителя муниципального казенного учреждения (приложение №2);
· Порядок согласования распоряжения особо ценным движимым имуществом, закрепленным за муниципальным бюджетным учреждением учредителем либо приобретенным муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных его учредителем на приобретение такого имущества (приложение №3);
· Порядок предварительного согласования совершения муниципальными бюджетным учреждением крупных сделок, соответствующих критериям, установленным Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ “О некоммерческих организациях” (приложение №4);
· Порядок определения платы для физических и юридических лиц за услуги (работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения, оказываемые им сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания (приложение №5);
· Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального бюджетного учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества в соответствии с общими требованиями, установленными нормативно-правовыми актами администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области (приложение №6);
· Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения в соответствии с требованиями, установленными нормативно-правовыми актами администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области (приложение №7);
Глава Балтинского сельсовета
                В.И. Шинделов

Приложение № 1

к постановлению администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области

№ 29 от 29.06. 2011г. 

Положение

об осуществлении администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области функций и полномочий учредителя муниципального бюджетного учреждения 

1. Настоящее Положение определяет порядок осуществления администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области функций и полномочий учредителя муниципального бюджетного учреждения.

2. Функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения осуществляет администрация Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.
3. Администрация Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, в установленном порядке:

1. выполняет функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения при его создании, реорганизации, изменении типа и ликвидации;

2. утверждает устав муниципального бюджетного учреждения, а также вносимые в него изменения;

3. назначает (утверждает) руководителя муниципального бюджетного учреждения и прекращает его полномочия;

4. заключает и прекращает трудовой договор с руководителем муниципального бюджетного учреждения;

5. формирует и утверждает муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам (далее - муниципальное задание) в соответствии с предусмотренными уставом муниципального бюджетного учреждения основными видами деятельности; 

6. определяет перечень особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным учреждением учредителем или приобретенного муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (далее - особо ценное движимое имущество);

7. предварительно согласовывает совершение муниципальным бюджетным учреждением крупных сделок, соответствующих критериям, установленным Федеральным законом от 12.01.1996г. № 7-ФЗ “О некоммерческих организациях”;

8. принимает решения об одобрении сделок с участием муниципального бюджетного учреждения, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными Федеральным законом от 12.01.1996г. № 7-ФЗ “О некоммерческих организациях”;

9. утверждает предложения об определении платы для физических и юридических лиц за услуги (работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения, оказываемые им сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания;

10. определяет порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального бюджетного учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества в соответствии с требованиями, установленными нормативно-правовыми актами  администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области;

11. согласовывает распоряжение особо ценным движимым имуществом, закрепленным за муниципальным бюджетным учреждением учредителем либо приобретенным муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных его учредителем на приобретение такого имущества;

12. согласовывает с учетом требований, установленных пунктом 4 настоящего Положения, распоряжение недвижимым имуществом муниципального бюджетного учреждения, в том числе передачу его в аренду;

13. согласовывает в установленном порядке с учетом требований, установленных пунктом 4 настоящего Положения, внесение муниципальным бюджетным учреждением в случаях и порядке, которые предусмотрены федеральными законами, денежных средств (если иное не установлено условиями их предоставления), иного имущества, за исключением особо ценного движимого имущества, а также недвижимого имущества, в уставный (складочный) капитал хозяйственных обществ или передачу им такого имущества иным образом в качестве их учредителя или участника;

14. осуществляет финансовое обеспечение выполнения муниципального задания; 

15. утверждает план финансово-хозяйственной деятельности муниципального бюджетного учреждения в соответствии с требованиями, установленными постановлением администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области; 

16. определяет в установленном порядке предельно допустимое значение просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения, превышение которой влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации; 

17. осуществляет контроль за деятельностью муниципального бюджетного учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Новосибирской области и нормативно-правовыми актами администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области;

18. осуществляет иные функции и полномочия учредителя, установленные федеральными законами и правовыми актами администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.

4. Решения по вопросам, указанным в подпунктах "м" и "н" пункта 3 настоящего Положения (далее - решение), принимаются администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области на основании проекта решения структурного подразделения, в ведомственном подчинении которого находится, данное бюджетное учреждение и не позднее 20 рабочих дней утверждает проект решения либо направляет мотивированный отказ в согласовании.

__________________________________________________________________________________________________

Приложение № 2

к постановлению администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области

№ 29 от 29.06. 2011г. 

Положение

об осуществлении администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области функций и полномочий учредителя муниципального казенного учреждения 

1. Настоящее Положение определяет порядок осуществления администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области функций и полномочий учредителя муниципального казенного учреждения.

2. Функции и полномочия учредителя муниципального казенного учреждения осуществляет администрация Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.
3. Администрация Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, в установленном порядке:

1. выполняет функции и полномочия учредителя муниципального казенного учреждения при его создании, реорганизации, изменении типа и ликвидации;

2. утверждает устав муниципального казенного учреждения, а также вносимые в него изменения;

3. назначает руководителя муниципального казенного учреждения и прекращает его полномочия;

4. заключает и прекращает трудовой договор с руководителем муниципального казенного учреждения;

5. формирует и утверждает муниципальное задание для муниципального казенного учреждения в соответствии с предусмотренными его уставом основными видами деятельности; 

6. определяет на основании правового акта перечень муниципальных казенных учреждений, которым устанавливается муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам (далее - муниципальное задание);

7. осуществляет финансовое обеспечение деятельности муниципального казенного учреждения, в том числе выполнения муниципального задания в случае его утверждения; 
8. определяет порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального казенного учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного имущества в соответствии с общими требованиями, установленными нормативно-правовыми актами администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области;

9. устанавливает порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений в соответствии с общими требованиями, установленными нормативно-правовыми актами администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области;

10. согласовывает в установленном порядке с учетом требований, установленных пунктом 4 настоящего Положения, распоряжение недвижимым имуществом муниципального казенного учреждения, в том числе передачу его в аренду;

11. согласовывает распоряжение движимым имуществом муниципального казенного учреждения;

12. осуществляет контроль за деятельностью муниципального казенного учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации;

13. осуществляет иные функции и полномочия учредителя, установленные федеральными законами и нормативно-правовыми актами администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.

14. Решение по вопросу, указанному в подпункте "к" пункта 3 настоящего Положения (далее - решение), принимаются администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской
 области на основании проекта решения подготовленного структурным подразделением, в ведомственном подчинении которого находится, данное казенное учреждение и не позднее 20 рабочих дней утверждает проект решения либо направляет мотивированный отказ в согласовании.

_________________________________________________________________

Приложение № 3

к постановлению администрации Балтинского сельсовета Мошковского
района Новосибирской области

№ 29 от 29.06. 2011г. 

Порядок

 согласования распоряжения особо ценным движимым имуществом, закрепленным за муниципальным бюджетным учреждением учредителем либо приобретенным муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных его учредителем на приобретение такого имущества

1. Настоящий порядок определения видов особо ценного движимого имущества муниципальных бюджетных учреждений (далее - Порядок) утвержден в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 №7-ФЗ (в ред. от 22.07.2010) «О некоммерческих организациях», Постановлением Правительства от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества».

2. При определении видов особо ценного движимого имущества муниципальных бюджетных учреждений подлежит включению в его состав:

· движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 50 000 (пятьдесят тысяч) рублей;

· иное движимое имущество, балансовая стоимость которого не превышает 50 000 (пятьдесят тысяч) рублей, без которого осуществление муниципальным бюджетным учреждением своей уставной деятельности будет существенно затруднено;

· имущество, отчуждение которого осуществляется в специальном порядке, установленном законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

При этом к особо ценному движимому имуществу не может быть отнесено имущество, которое не предназначено для осуществления основной деятельности муниципального бюджетного учреждения, а также имущество, приобретенное муниципальным бюджетным учреждением за счет доходов, полученных от осуществляемой в соответствии с уставом деятельности.

3. Администрация Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области по предложению соответствующего структурного подразделения, в ведомственном подчинении которого находится бюджетное учреждение, принимает решение об отнесении имущества муниципальных бюджетных учреждений к категории особо ценного движимого имущества или исключении имущества из категории особо ценного движимого имущества на основании видов особо ценного движимого имущества, определенных в соответствии с пунктом 2 настоящего Порядка.

4. Перечень особо ценного движимого имущества ведется администрацией Балтинского сельсовета и на основании данных бухгалтерского учета учреждений администрации Балтинского сельсовета в разрезе сведений о полном наименовании объекта, отнесенного в установленном порядке к особо ценному движимому имуществу, его балансовой стоимости, инвентарном (учетном) номере (при его наличии), реестровом номере (ИНОУ).

5. Бухгалтерия администрации Балтинского сельсовета обеспечивает внесение соответствующих сведений об особо ценном движимом имуществе муниципальных бюджетных учреждений администрации Балтинского сельсовета в Реестр муниципальной собственности админивстрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.
_____________________________________________________

Приложение № 4

к постановлению администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области

№ 29 от 29.06. 2011г. 

Порядок 

предварительного согласования совершения муниципальными бюджетным учреждением крупных сделок, соответствующих критериям, установленным Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ “О некоммерческих организациях” 

1. Настоящий правовой акт устанавливает порядок предварительного согласования совершения бюджетным учреждением (далее - Учреждение) администрации Балтинского сельсовета
2.  крупных сделок, соответствующих критериям, установленным пунктом 13 статьи 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях".

3. Крупная сделка может быть совершена Учреждением только с предварительного согласия администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, осуществляющей функции и полномочия учредителя (далее - Учредитель) Учреждения. Для целей настоящего Порядка крупной сделкой признается сделка или несколько взаимосвязанных сделок, связанная с распоряжением денежными средствами, отчуждением иного имущества (которым в соответствии с федеральным законом, а также нормативными правовыми актами Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области Учреждение вправе распоряжаться самостоятельно), а также с передачей такого имущества в пользование или в залог при условии, что цена такой сделки либо стоимость отчуждаемого или передаваемого имущества превышает 10 процентов балансовой стоимости активов Учреждения, определяемой по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату, если уставом Учреждения не предусмотрен меньший размер крупной сделки.

4. Крупная сделка, совершенная в отсутствие предусмотренного согласия, может быть признана недействительной по иску Учреждения или его Учредителя, если будет доказано, что другая сторона в сделке знала или должна была знать об отсутствии предварительного согласия Учредителя Учреждения.

5. Руководитель Учреждения несет перед Учреждением ответственность в размере убытков, причиненных Учреждению в результате совершения крупной сделки с нарушением требований по предварительному согласованию, независимо от того, была ли эта сделка признана недействительной.

6. Решение о предварительном согласовании (либо отказе в согласовании) совершения крупных сделок принимается администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, осуществляющей функции и полномочия учредителя. Решение о предварительном согласовании (либо отказе в согласовании) совершения крупных сделок принимается администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, осуществляющей функции и полномочия учредителя до совершения сделки.

7. Для согласования совершения Учреждением крупных сделок Учреждение представляет Учредителю следующие документы:

1) сопроводительное письмо о согласовании совершения Учреждением крупной сделки.

Сопроводительное письмо представляется Учредителю не менее чем за 30 календарных дней:

· до предполагаемой даты совершения крупной сделки (при намерении Учреждения совершить крупную сделку, не подпадающую под требования, установленные законодательством о размещении заказов);

· до предполагаемой даты размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Учреждения (при намерении Учреждения совершить крупную сделку в качестве заказчика);

· до предполагаемой даты подачи Учреждением заявки в соответствии с законодательством о размещении заказов (при намерении Учреждения подать заявку в соответствии с законодательством о размещении заказов). Сопроводительное письмо должно содержать информацию о предмете сделки, контрагентах, сроках, цене, обоснования необходимости и цель использования сделки и иных существенных условиях крупной сделки, а также финансово-экономическое обоснование целесообразности заключения крупной сделки (содержание сделки, расчеты показателей сделки, информацию о прогнозе влияния результатов сделки на повышение эффективности деятельности Учреждения в разрезе производственных и финансовых показателей, особые условия сделки);

2) проект соответствующего договора, содержащий условия крупной сделки;

3) копии договоров связанных со сделкой требующей согласования;

4) проект заявки (при намерении Учреждения подать заявку в соответствии с законодательством о размещении заказов);

5) проект конкурсной документации (при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Учреждения в случае совершения крупной сделки Учреждением в качестве заказчика);

6) информация о финансовом состоянии Учреждения, в том числе сведения о кредиторской и дебиторской задолженности с указанием наименования кредиторов, должников, суммы задолженности и даты возникновения задолженности с выделением задолженности по заработной плате, задолженности перед бюджетом и внебюджетными фондами и указанием статуса данной задолженности (текущая или просроченная);

7) подготовленный в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности отчет об оценке рыночной стоимости имущества, с которым предполагается совершить крупную сделку, произведенный не ранее чем за 3 месяца до его представления.

8. Если для принятия решения о предварительном согласовании крупной сделки требуются дополнительные материалы и (или) разъяснения, Учредитель направляет в Учреждение запрос об их представлении с указанием срока, в который необходимо представить материалы и (или) разъяснения. При непредставлении Учреждением материалов и (или) разъяснений в установленный срок, Учредитель отказывает в рассмотрении предложения, указанного в пункте 6 настоящего Порядка, и письменно информирует об этом Учреждение не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, установленного для представления Учреждением дополнительных материалов и (или) разъяснений. Срок рассмотрения документов, указанный в п. 9 настоящего Порядка, приостанавливается до дня регистрации Учредителем затребованных у Учреждения документов и (или) разъяснений.

9. При представлении Учреждением всех сведений и документов, установленных настоящим Порядком, Учредитель анализирует:

· представленные Учреждением сведения и документы;

· бухгалтерскую отчетность Учреждения на последнюю отчетную дату;

· устав Учреждения (с изменениями и дополнениями);

· заключения структурных подразделений Учредителя.

10. Учредитель принимает решение об отказе в случаях, если установлено, что:

· информация и документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 6 настоящего Порядка и гражданскому законодательству Российской Федерации;

· в представленном обращении или прилагаемых к нему документах выявлены неполные, необоснованные или недостоверные сведения;

· совершение крупной сделки приведет к невозможности осуществления Учреждением деятельности, цели, предмет и виды которой определены уставом Учреждения.

11. Решение о предварительном согласовании (либо отказе в согласовании) принимается Учредителем в течение 30 календарных дней с даты поступления документов, предусмотренных пунктом 6 настоящего Порядка, и оформляется постановлением.

12. Учредитель не позднее двух рабочих дней с даты подписания постановления направляет его заверенную копию руководителю Учреждения.

___________________________________________________________

Приложение № 5

к постановлению администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области

№ 29 от 29.06. 2011г. 

 Порядок 

определения платы за оказание (выполнение) муниципальным бюджетным учреждением услуг (работ), относящихся к основным видам деятельности бюджетного учреждения, для граждан и юридических лиц

I. Общие положения

1. Настоящий  порядок определения платы за оказание (выполнение) муниципальным бюджетным учреждением услуг (работ), относящихся к основным видам деятельности бюджетного учреждения, для граждан и юридических лиц (далее – порядок) разработан в соответствии с пунктом 4 статьи 9.2 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ “О некоммерческих организациях” и распространяется на бюджетные учреждения (далее – учреждения), осуществляющие сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания оказание услуг (выполнение работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, для физических и юридических лиц на платной основе (далее – платные услуги).

2. Порядок не распространяется на иные виды деятельности учреждения, не являющиеся основными в соответствии с его уставом.

3. Порядок разработан в целях установления единого механизма формирования цен, предельных цен на платные услуги (далее – цены).

4. Платные услуги оказываются учреждением по ценам, целиком покрывающим издержки учреждения на оказание данных услуг. В случаях, если федеральным законом предусматривается оказание учреждением платной услуги в пределах муниципального задания, в том числе для льготных категорий потребителей, такая платная услуга включается в перечень муниципальных услуг, по которым формируется муниципальное задание.

5. Учреждение самостоятельно определяет возможность оказания платных услуг в зависимости от материальной базы, численного состава и квалификации персонала, спроса на услугу, работу и т.д.

6. Учреждение формирует и утверждает перечень услуг (работ), оказываемых за плату, а также размер такой платы по согласованию с администрацией Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.

7. Стоимость платных услуг определяется на основе расчета экономически обоснованных затрат материальных и трудовых ресурсов (далее – затраты).

8. Учреждение, оказывающее платные услуги, обязано своевременно и в доступном месте предоставлять гражданам и юридическим лицам необходимую и достоверную информацию о перечне платных услуг и их стоимости по форме согласно Таблице 1.

Таблица 1

Информация

о ценах на платные услуги, работы, оказываемые (выполняемые)

_________________________________________________________

(наименование муниципального бюджетного учреждения)

	
	Наименование услуги (работы)
	Цена

	1.  
	
	

	2.  
	
	

	3.
	
	

	… 
	
	


II. Определение цены

1. Цена формируется на основе себестоимости оказания платной услуги, с учетом спроса на платную услугу, требований к качеству платной услуги в соответствии с показателями муниципального задания, а также с учетом положений отраслевых и ведомственных нормативных правовых актов по определению расчетно-нормативных затрат на оказание платной услуги.

2. Затраты учреждения делятся на затраты, непосредственно связанные с оказанием платной услуги и потребляемые в процессе ее предоставления, и затраты, необходимые для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемые непосредственно в процессе оказания платной услуги.

3. К затратам, непосредственно связанным с оказанием платной услуги, относятся:

· затраты на персонал, непосредственно участвующий в процессе оказания платной услуги (основной персонал);

· материальные запасы, полностью потребляемые в процессе оказания платной услуги;

· затраты (амортизация) оборудования, используемого в процессе оказания платной услуги;

· прочие расходы, отражающие специфику оказания платной услуги.

4. К затратам, необходимым для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемым непосредственно в процессе оказания платной услуги (далее – накладные затраты), относятся:

· затраты на персонал учреждения, не участвующего непосредственно в процессе оказания платной услуги (далее – административно-управленческий персонал);

· хозяйственные расходы – приобретение материальных запасов, оплата услуг связи, транспортных услуг, коммунальных услуг, обслуживание, ремонт объектов (далее – затраты общехозяйственного назначения);

· затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи;

· затраты (амортизация) зданий, сооружений и других основных фондов, непосредственно не связанных с оказанием платной услуги.

5. Для расчета затрат на оказание платной услуги могут быть использованы следующие методы:

· метод экономической обоснованности расходов: расчетно-аналитический метод или метод прямого счета;

· метод индексации цены.

6. Расчетно-аналитический метод применяется в случаях, когда в оказании платной услуги задействован в равной степени весь основной персонал учреждения и все материальные ресурсы. Данный метод позволяет рассчитать затраты на оказание платной услуги на основе анализа фактических затрат учреждения в предшествующие периоды. В основе расчета затрат на оказание платной услуги лежит расчет средней стоимости единицы времени (человеко-дня, человеко-часа) и оценка количества единиц времени (человеко-дней, человеко-часов), необходимых для оказания платной услуги.
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· - затраты на оказание единицы платной услуги;
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– сумма всех затрат учреждения за период времени;
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– фонд рабочего времени основного персонала учреждения за тот же период времени;
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– норма рабочего времени, затрачиваемого основным персоналом на оказание платной услуги.

7. Метод прямого счета применяется в случаях, когда оказание платной услуги требует использования отдельных специалистов учреждения и специфических материальных ресурсов, включая материальные запасы и оборудование. В основе расчета затрат на оказание платной услуги лежит прямой учет всех элементов затрат.

Зусл = Зоп + Змз + Аусл + Зн, где:

Зусл – затраты на оказание платной услуги;

Зоп – затраты на основной персонал, непосредственно принимающий участие в оказании платной услуги;

Змз – затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания платной услуги;

Аусл – сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги;

Зн – накладные затраты, относимые на стоимость платной услуги.

8. Затраты на основной персонал включают в себя:

– затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала;

– затраты на командировки основного персонала, связанные с предоставлением платной услуги;

– суммы вознаграждения сотрудников, привлекаемых по гражданско-правовым договорам.

Затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда рассчитываются как произведение стоимости единицы рабочего времени (например, человеко-дня, человеко-часа) на количество единиц времени, необходимое для оказания платной услуги. Данный расчет проводится по каждому сотруднику, участвующему в оказании соответствующей платной услуги, и определяются по формуле:

Зоп = ∑ОТч x Тусл, где:

Зоп – затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала;

Тусл – норма рабочего времени, затрачиваемого основным персоналом;

ОТч – повременная (часовая, дневная, месячная) ставка по штатному расписанию и по гражданско-правовым договорам сотрудников из числа основного персонала (включая начисления на выплаты по оплате труда).

Расчет затрат на оплату труда персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания платной услуги, приводится по форме согласно Таблице 2.

Таблица 2

Расчет затрат на оплату труда персонала

_________________________________________________

(наименование платной услуги)

	Должность
	Средний должностной оклад в месяц, 
включая начисления на выплаты по оплате труда  
(руб.)
	Месячный фонд рабочего времени   
(мин.)
	Норма    
времени на  
оказание платной услуги    
(мин.)
	Затраты на   
оплату труда  
персонала (руб.)
(5) = (2)/(3) x (4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.          
	
	
	
	

	2.          
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	...         
	
	
	
	

	Итого       
	x
	x
	x
	


9. Затраты на приобретение материальных запасов и услуг, полностью потребляемых в процессе оказания платной услуги, включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

– затраты на медикаменты и перевязочные средства;

– затраты на продукты питания;

– затраты на мягкий инвентарь;

– затраты на приобретение расходных материалов для оргтехники;

– затраты на другие материальные запасы.

Затраты на приобретение материальных запасов рассчитываются как произведение средних цен на материальные запасы на их объем потребления в процессе оказания платной услуги. Затраты на приобретение материальных запасов определяются по формуле:
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– затраты на материальные запасы, потребляемые в процессе оказания платной услуги;
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– материальные запасы определенного вида;
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– цена приобретаемых материальных запасов.

Расчет затрат на материальные запасы, непосредственно потребляемые в процессе оказания платной услуги, проводится по форме согласно Таблице 3.

Таблица 3

Расчет затрат на материальные запасы

_________________________________________________

(наименование платной услуги)

	Наименование 
материальных 
запасов
	Единица  
измерения
	Расход   
(в ед.   
измерения)
	Цена за   
единицу
	Всего затрат материальных запасов  
(5) = (3) x (4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.           
	
	
	
	

	2.           
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	...          
	
	
	
	

	Итого        
	x
	x
	x
	


10. Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги, определяется исходя из балансовой стоимости оборудования, годовой нормы его износа и времени работы оборудования в процессе оказания платной услуги.

Расчет суммы начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги, приводится по форме согласно Таблице 4.

Таблица 4

Расчет суммы начисленной амортизации оборудования

_________________________________________________

(наименование платной услуги)

	Наименование оборудования
	Балансовая 
стоимость
	Годовая
норма 
износа (%)
	Годовая норма времени работы оборудования (час.)
	Время работы
оборудования
в процессе оказания платной  
услуги (час.)
	Сумма    
начисленной 
амортизации 
(6) = (2) x (3) x (4)/(5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.           
	
	
	
	
	

	...          
	
	
	
	
	

	Итого        
	x
	x
	x
	x
	


11. Объем накладных затрат относится на стоимость платной услуги пропорционально затратам на оплату труда и начислениям на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания платной услуги:
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– коэффициент накладных затрат, отражающий нагрузку на единицу оплаты труда основного персонала учреждения. Данный коэффициент рассчитывается на основании отчетных данных за предшествующий период и прогнозируемых изменений в плановом периоде:
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– фактические затраты на административно-управленческий персонал за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемое изменение численности административно-управленческого персонала и прогнозируемый рост заработной платы;
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– фактические затраты общехозяйственного назначения за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемый инфляционный рост цен, и прогнозируемые затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи с учетом изменения налогового законодательства;
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– прогноз суммы начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения в плановом периоде.
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– фактические затраты на весь основной персонал учреждения за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемое изменение численности основного персонала и прогнозируемый рост заработной платы;

Затраты на административно-управленческий персонал включают в себя:

– затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда административно-управленческого персонала;

– нормативные затраты на командировки административно-управленческого персонала;

– затраты по повышению квалификации основного и административно-управленческого персонала.

Затраты общехозяйственного назначения включают в себя:

– затраты на материальные и информационные ресурсы, затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение;

– затраты на коммунальные услуги, услуги связи, транспорта, затраты на услуги банков, прачечных, затраты на прочие услуги, потребляемые учреждением при оказании платной услуги;

– затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества, в том числе затраты на охрану (обслуживание систем видеонаблюдения, тревожных кнопок, контроля доступа в здание и т.п.), затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем охранно-пожарной сигнализации т.п.), затраты на текущий ремонт по видам основных фондов, затраты на содержание прилегающей территории, затраты на арендную плату за пользование имуществом (в случае если аренда необходима для оказания платной услуги), затраты на уборку помещений, на содержание транспорта, приобретение топлива для котельных, санитарную обработку помещений.

Сумма начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения определяется исходя из балансовой стоимости оборудования и годовой нормы его износа.

Расчет накладных затрат приводится по форме согласно Таблице 5.

Таблица 5

Расчет накладных затрат

_________________________________________________

(наименование платной услуги)

	1  
	Прогноз затрат на административно-управленческий персонал 
	

	2  
	Прогноз затрат общехозяйственного назначения                
	

	3  
	Прогноз суммы начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения 
	

	4  
	Прогноз суммарного фонда оплаты труда основного персонала 
	

	5  
	Коэффициент накладных затрат 
	(5) = {(1) + (2) + (3)}/(4)     

	6  
	Затраты на основной персонал, участвующий в предоставлении платной услуги 
	

	7  
	Итого накладные затраты
	(7) = (5) x (6)                 


12. Расчет цены приводится по форме согласно Таблице 6.

Таблица 6

Расчет цены на оказание платной услуги

_________________________________________________

(наименование платной услуги)

	
	Наименование статей затрат
	Сумма (руб.)

	1.  
	Затраты на оплату труда основного персонала 
	

	2.  
	Затраты материальных запасов                         
	

	3.  
	Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги 
	

	4.  
	Накладные затраты, относимые на платную услугу 
	

	5.  
	Итого затрат 
	

	6.  
	Цена на платную услугу 
	


_____________________________________________________

Приложение № 6

к постановлению администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области

№ 29 от 29.06. 2011г. 

Порядок

составления и утверждения отчета о результатах деятельности

муниципального учреждения и об использовании

закрепленного за ним имущества

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок, разработан в соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2010 № 114н "Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества" и регламентирует процесс составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения (далее – учреждение) и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества Балтинского сельсовета (далее – Отчет).

1.2. Учреждения, составляют отчет в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

2. Порядок составления отчета

2.1. Отчет составляется учреждением по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным, в рублях (в части показателей в денежном выражении) по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

2.2. Отчет учреждения включает следующие разделы:

раздел I «Общие сведения об учреждении»;

раздел II «Результат деятельности учреждения»;

раздел III «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением».

2.3. В разделе I «Общие сведения об учреждении» указываются:

исчерпывающий перечень видов деятельности, которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;

· перечень услуг, которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, с указанием потребителей указанных услуг;

· перечень разрешительных документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, решение учредителя о создании учреждения и другие разрешительные документы);

· количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и профессионально-квалификационных группах работников учреждения на начало и на конец отчетного года, в случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода);

· среднегодовая численность работников учреждения;

· количество вакансий на начало и конец отчетного периода;

· средняя заработная плата работников учреждения в разрезе источников финансирования;

· средняя заработная плата руководителя учреждения в разрезе источников финансирования.

2.4. В разделе II «Результат деятельности учреждения» указываются:

· изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);

· общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;

· изменение (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения (далее – План), относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

· суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг;

· цены на платные услуги, оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

· показатели исполнения  задания (характеристика причин отклонения от запланированных значений, утвержденных в муниципальном задании);

· общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами учреждения (в том числе платными для потребителей);

· информация о проверках деятельности учреждения, проведенных уполномоченными органами и организациями, с указанием тем проверок, их результатов, а также о принятых мерах по устранению выявленных нарушений;

· количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры.

Бюджетное и автономное учреждение дополнительно указывает:

· суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом;

· суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом.

Казенное учреждение дополнительно указывает показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.

2.5. В разделе III «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением» учреждением указывается на начало и конец отчетного года:

· общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

· общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

· общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

· общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

· общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

· общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

· общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

· общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

· общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

· количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

· объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления.

Бюджетным учреждением дополнительно указывается:

· общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных учреждению на указанные цели;

· общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности;

· общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления.

3. Порядок утверждения Отчета

3.1. Отчет автономного учреждения утверждается в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ

«Об автономных учреждениях».

3.2. Отчет бюджетного и казенного учреждения утверждается руководителем учреждения и представляется на рассмотрение в администрацию Балтинского сельсовета Мошковского  района Новосибирской области в двух экземплярах на бумажном носителе в срок, установленный для представления годовой бухгалтерской отчетности.

3.3. Администрация Балтинского сельсовета Мошковского  района Новосибирской области, рассматривает Отчет в течение трех рабочих дней со дня его поступления. В случае выявления несоответствия Отчета требованиям настоящего Порядка он возвращается учреждению на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.

Муниципальное учреждение в течение двух рабочих дней со дня поступления замечаний дорабатывает Отчет и направляет его на повторное рассмотрение.

3.4. Повторное рассмотрение Отчета осуществляется администрацией Балтинского сельсовета в порядке, определенном пунктом 3.3 настоящего Порядка.

3.5. Администрация Балтинского сельсовета согласовывает Отчет в течение десяти рабочих дней со дня его поступления.

3.6. Общий срок согласования и доработки Отчета не может превышать одного месяца с даты, установленной для представления годовой бухгалтерской отчетности.

3.7. Муниципальное учреждение представляет Отчет, утвержденный и согласованный в соответствии с пунктами 3.1 и 3.2 настоящего Порядка, в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации, для его размещения на официальном сайте в сети Интернет, с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
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	             Администрация Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области

	
	
	
	
	
	

	Адрес фактического местонахождения учреждения
	

	

	

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	I.  Общие сведения об учреждении 

	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Виды деятельности 

	2. Перечень услуг (работ), осуществляемых на платной основе

	3. Перечень разрешительных документов

	4. Количество штатных единиц 

	5. Среднегодовая численность работников 

	6. Количество вакансий на начало и конец отчетного периода

	7. Средняя заработная плата работников в разрезе источников финансирования

	8. Средняя заработная плата руководителя в разрезе источников финансирования

	II. Результат деятельности учреждения

	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Предыдущий год
	Отчетный 
год
	(гр.3/гр.2) х 100, %

	1
	2
	3
	4

	1. Балансовая (остаточная) стоимость нефинансовых активов
	 
	 
	 

	2. Общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей
	 
	 
	 

	3. Дебиторская задолженность, всего
	 
	 
	 

	из нее:
	 
	 
	 

	3.1. Дебиторская задолженность по доходам, полученным за счет средств районного бюджета
	 
	 
	 

	3.2. Дебиторская задолженность по выданным авансам, полученным за счет средств районного бюджета 
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	3.2.1. по выданным авансам на услуги связи
	 
	 
	 

	3.2.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	 
	 
	 

	3.2.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	 
	 
	 

	3.2.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	 
	 
	 

	3.2.5. по выданным авансам на прочие услуги
	 
	 
	 

	3.2.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	 
	 
	 

	3.2.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	 
	 
	 

	3.2.8. по выданным авансам на приобретение не произведенных активов
	 
	 
	 

	3.2.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	 
	 
	 

	3.2.10. по выданным авансам на прочие расходы
	 
	 
	 

	3.3. Дебиторская задолженность по выданным авансам за счет доходов, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, всего
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	3.3.1. по выданным авансам на услуги связи
	 
	 
	 

	3.3.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	 
	 
	 

	3.3.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	 
	 
	 

	3.3.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	 
	 
	 

	3.3.5. по выданным авансам на прочие услуги
	 
	 
	 

	3.3.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	 
	 
	 

	3.3.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	 
	 
	 

	3.3.8. по выданным авансам на приобретение не произведенных активов
	 
	 
	 

	3.3.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	 
	 
	 

	3.3.10. по выданным авансам на прочие расходы
	 
	 
	 

	4. Кредиторская задолженность, всего
	 
	 
	 

	из нее:
	 
	 
	 

	4.1. Просроченная кредиторская задолженность
	 
	 
	 

	4.2. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет средств районного бюджета, всего
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	4.2.1.  по начислениям на выплаты по оплате труда 
	 
	 
	 

	4.2.2.  по оплате услуг связи
	 
	 
	 

	4.2.3. по оплате транспортных услуг
	 
	 
	 

	4.2.4. по оплате коммунальных услуг
	 
	 
	 

	4.2.5. по оплате услуг по содержанию имущества
	 
	 
	 

	4.2.6. по оплате прочих услуг
	 
	 
	 

	4.2.7. по приобретению основных средств
	 
	 
	 

	4.2.8. по приобретению нематериальных активов
	 
	 
	 

	4.2.9. по приобретению не произведенных активов
	 
	 
	 

	4.2.10. по приобретению материальных запасов
	 
	 
	 

	4.2.11. по оплате прочих расходов
	 
	 
	 

	4.2.12. по платежам в бюджет
	 
	 
	 

	4.2.13. по прочим расчетам с кредиторами
	 
	 
	 

	4.3. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	4.3.1.  по начислениям на выплаты по оплате труда 
	 
	 
	 

	4.3.2.  по оплате услуг связи
	 
	 
	 

	4.3.3. по оплате транспортных услуг
	 
	 
	 

	4.3.4. по оплате коммунальных услуг
	 
	 
	 

	4.3.5. по оплате услуг по содержанию имущества
	 
	 
	 

	4.3.6. по оплате прочих услуг
	 
	 
	 

	4.3.7. по приобретению основных средств
	 
	 
	 

	4.3.8. по приобретению нематериальных активов
	 
	 
	 

	4.3.9. по приобретению не произведенных активов
	 
	 
	 

	4.3.10. по приобретению материальных запасов
	 
	 
	 

	4.3.11. по оплате прочих расходов
	 
	 
	 

	4.3.12. по платежам в бюджет
	 
	 
	 

	4.3.13. по прочим расчетам с кредиторами
	 
	 
	 

	5. Доходы, полученные учреждением от оказания платных услуг
	 
	 
	 

	6. Цены на платные услуги, оказываемые потребителям
	 
	 
	 

	7. Исполнение муниципального задания 
	 
	 
	 

	8. Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами учреждения (в том числе платными для потребителей)
	 
	 
	 

	9. Количество жалоб потребителей
	 
	 
	 

	10. Кассовые и плановые поступления (с учетом возвратов), всего1)
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	10.1. Субсидии на выполнение муниципального задания
	 
	 
	 

	10.2. Целевые субсидии
	 
	 
	 

	10.3. Бюджетные инвестиции
	 
	 
	 

	10.4. Поступления от оказания учреждением услуг (выполнения работ) , предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, всего
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	Услуга № 1
	 
	 
	 

	Услуга № 2
	 
	 
	 

	10.5. Поступления от иной приносящей доход деятельности, всего
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	Услуга № 1
	 
	 
	 

	Услуга № 2
	 
	 
	 

	10.6. Поступления от реализации ценных бумаг
	 
	 
	 

	11. Кассовые и плановые выплаты (с учетом восстановленных кассовых выплат), всего   1)
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	11.1. Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, всего
	 
	 
	 

	из них:
	 
	 
	 

	Заработная плата
	 
	 
	 

	Прочие выплаты
	 
	 
	 

	Начисления на выплаты по оплате труда
	 
	 
	 

	11.2. Оплата работ, услуг, всего
	 
	 
	 

	из них:
	 
	 
	 

	Услуги связи
	 
	 
	 

	Транспортные услуги
	 
	 
	 

	Коммунальные услуги
	 
	 
	 

	Арендная плата за пользование имуществом
	 
	 
	 

	Работы, услуги по содержанию имущества
	 
	 
	 

	Прочие работы, услуги
	 
	 
	 

	11.3. Безвозмездные перечисления организациям, всего
	 
	 
	 

	из них:
	 
	 
	 

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	 
	 
	 

	11.4. Социальное обеспечение, всего
	 
	 
	 

	из них:
	 
	 
	 

	Пособия по социальной помощи населению
	 
	 
	 

	Пенсии, пособия, выплачиваемые за счет средств районного бюджета
	 
	 
	 

	Прочие расходы
	 
	 
	 

	11.5. Поступление нефинансовых активов, всего 
	 
	 
	 

	из них:
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости основных средств
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости нематериальных активов
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости непроизводственных активов
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости материальных запасов
	 
	 
	 

	11.6. Поступление финансовых активов, всего
	 
	 
	 

	из них:
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости ценных бумаг, кроме акций и иных форм участия в капитале
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости акций и иных форм участия в капитале
	 
	 
	 

	Справочно:
	 
	 
	 

	Объем публичных обязательств, всего
	 
	 
	 

	12. Кассовое исполнение бюджетной сметы   2)
	 
	 
	 

	13. Доведенные лимиты бюджетных обязательств   2)
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	III. Об использовании имущества, закрепленного за учреждением

	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	На начало отчетного года
	На конец отчетного года
	(гр.3/гр.2) х 100, 
%

	1
	2
	3
	4

	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	 
	 
	 

	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду
	 
	 
	 

	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование
	 
	 
	 

	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	 
	 
	 

	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду
	 
	 
	 

	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование
	 
	 
	 

	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	 
	 
	 

	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду
	 
	 
	 

	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование
	 
	 
	 

	Количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	 
	 
	 

	Объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления
	 
	 
	 

	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных учреждению на указанные цели1)
	 
	 
	 

	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности1)
	 
	 
	 

	Общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления1)
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1) - заполняется только бюджетным и автономным учреждением

	2) - заполняется только казенным учреждением

	О вкладах учреждения в уставные фонды других юридических лиц

	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Отчетный 
год

	1
	2

	Наименование юридического лица, участником (учредителем) которого является учреждение
	 

	Величина доли (вклада) учреждения в уставном капитале юридического лица, участником (учредителем) которого оно является
	 

	Величина дохода, полученного учреждением в отчетном периоде от юридического лица, участником (учредителем) которого оно является
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер учреждения 
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	 
	 
	 

	тел. _____________
	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	"_____"_______________ 20____ г.
	
	


Приложение № 7

к постановлению администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области

 № 29 от 29.06. 2011г. 

Порядок 

составления и утверждения плана финансово-хозяйственной 

деятельности муниципальных бюджетных и автономных 

учреждений Балтинского сельсоветах
I. Общие положения

1. Настоящий правовой акт устанавливает порядок составления и утверждения Плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений Балтинского сельсовета (далее - План).

2. План составляется на очередной финансовый год.

II. Составление Плана

3. План составляется муниципальным бюджетным и муниципальным автономным учреждениями (далее - учреждение) в рублях с точностью до двух знаков после запятой по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

4. В целях формирования показателей таблицы 3.2 раздела 3 приложения к настоящему Порядку учреждение составляет на этапе формирования проекта бюджета на очередной финансовый год план исходя из представленной структурным подразделением, в ведомственном подчинении которого находится данное учреждение, информации о планируемых объемах расходных обязательств:

· субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждением в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) (далее - муниципальное задание);

· бюджетных инвестиций;

· публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, полномочия, по исполнению которых от имени органа местного самоуправления планируется передать в установленном порядке учреждению.

5. Плановые показатели по поступлениям таблицы 3.2 раздела 3 приложения к настоящему Порядку формируются учреждением на основании информации, полученной от структурного подразделения, в ведомственном подчинении которого находится данное учреждение, в разрезе:

· субсидий на выполнение муниципального задания;

· бюджетных инвестиций;

· поступлений от оказания учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с Уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности.

Справочно указываются суммы публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, полномочия, по исполнению которых от имени администрации Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области передаются в установленном порядке учреждению.

6. Плановые показатели по выплатам таблицы 3.2 раздела 3 приложения к настоящему Порядку формируются учреждением на основании информации, полученной от структурного подразделения, в ведомственном подчинении которого находится данное учреждение, в разрезе выплат на:

· оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда;

· услуги связи;

· транспортные услуги;

· коммунальные услуги;

· арендную плату за пользование имуществом;

· услуги по содержанию имущества;

· прочие услуги;

· пособия по социальной помощи населению;

· приобретение основных средств;

· приобретение нематериальных активов;

· приобретение материальных запасов;

· приобретение ценных бумаг (для муниципальных автономных учреждений, а также муниципальных бюджетных учреждений в случаях, установленных федеральными законами);

· прочие расходы;

· иные выплаты, не запрещенные законодательством Российской Федерации.

7. Плановые объемы выплат, связанных с выполнением учреждением муниципального задания, формируются с учетом нормативных затрат.

8. Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения, которых являются поступления от оказания учреждениями услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с Уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируются учреждением в соответствии с порядком определения платы, установленным администрацией Балтинского сельсовета.

9. После утверждения решения о бюджете на очередной финансовый год план при необходимости уточняется учреждением и направляется на утверждение с учетом положений раздела 3 настоящего Порядка. Уточнение показателей плана, связанных с выполнением муниципального задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального задания и размера субсидии на выполнение муниципального задания.

10. В целях внесения изменений в план составляется новый план, показатели которого не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в план.

III. Утверждение плана

11. План муниципального автономного учреждения (План с учетом изменений) утверждается руководителем автономного учреждения на основании заключения наблюдательного совета автономного учреждения.

12. План муниципального бюджетного учреждения (План с учетом изменений) согласовывает структурное подразделение, в ведомственном подчинении которого находится учреждение и утверждает администрация Балтинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.

______________________________________________________________

Приложение

к Порядку составления и утверждения

Плана финансово-хозяйственной

деятельности муниципальных бюджетных и 

автономных учреждений Балтинского сельсовета
                                           "УТВЕРЖДАЮ"

                                           ________________________________

                                           ________________________________

                                                (наименование должности лица,

                                                           уполномоченного утверждать План)

                                           _____________ / ______________ /

                                             (подпись)        (Ф.И.О.)

                                           "____" _________________ 20__ г.

План

финансово-хозяйственной деятельности

____________________________________________

наименование учреждения

на 20__ год

Раздел 1

    1.1. Дата составления плана _________________.

    1.2.Наименование органа осуществляющего функции и полномочия учредителя_____________________________________________________________.

    1.3. Реквизиты, идентифицирующие учреждение:

    а) адрес фактического местонахождения: _________________________________

_______________________________________________________________________;

    б)  идентификационный  номер  налогоплательщика  (ИНН)  и значение кода причины постановки на учет (КПП) учреждения) ________ / ______;

    1.4. Наименование единиц измерения показателей, включаемых в план, и их коды по ОКЕИ: 383.

Раздел 2

    2.1.   Цели  деятельности  учреждения  в  соответствии  с  федеральными законами,  иными  нормативными  (муниципальными) правовыми актами и Уставом учреждения: ____________________________________________________.

    2.2.  Виды  деятельности  учреждения,  относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с Уставом учреждения:__________________________

_______________________________________________________________________.

    2.3.  Перечень  услуг  (работ),  относящихся в соответствии с Уставом к основным   видам   деятельности   учреждения, предоставление  которых  для физических и юридических лиц осуществляется за плату: ____________________.

    2.4.  Общая  балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества на дату составления плана - ____________________, в том числе:

    2.4.1.  Стоимость  имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления - ____________________________;

    2.4.2.Стоимость имущества, приобретенного  учреждением за счет выделенных собственником имущества учреждения средств - _____________________________;

    2.4.3.Стоимость имущества, приобретенного учреждением  за  счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности - ____________.

    2.5.Общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества на дату составления  плана  -  _________________,  в  том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества - ____________________________________.

Раздел 3

3.1. Показатели финансового состояния учреждения

	Наименование показателя                     
	Сумма, тыс. руб.            

	Нефинансовые активы, всего                  
	

	из них:                                     
	

	недвижимое имущество, всего                 
	

	в том числе:                                
	

	остаточная стоимость                        
	

	особо ценное движимое имущество, всего      
	

	в том числе:                                
	

	остаточная стоимость                        
	

	Финансовые активы, всего                    
	

	из них:                                     
	

	дебиторская задолженность по доходам        
	

	дебиторская задолженность по расходам       
	

	Обязательства, всего                        
	

	из них:                                     
	

	просроченная кредиторская задолженность     
	


3.2. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения

	Наименование показателя        
	Всего
	В том числе        

	
	
	по лицевым  
счетам,    
открытым в  
органах,   
осуществляющих
ведение    
лицевых счетов
учреждений  
	по счетам, 
открытым в 
кредитных  
организациях

	Остаток средств <1>                    
	
	
	

	Поступления, всего                     
	
	
	

	в том числе:                           
	
	
	

	субсидии на выполнение муниципального  
задания                                
	
	
	

	бюджетные инвестиции                   
	
	
	

	поступления от оказания учреждением    
услуг (выполнения работ), относящихся в
соответствии с Уставом учреждения к его
основным видам деятельности,           
предоставление которых для физических и
юридических лиц осуществляется на      
платной основе, а также поступлений от 
иной приносящей доход деятельности     
	
	
	

	Выплаты, всего                         
	
	
	

	в том числе на:                        
	
	
	

	оплату труда и начисления на выплаты по
оплате труда                           
	
	
	

	услуги связи                           
	
	
	

	транспортные услуги                    
	
	
	

	коммунальные услуги                    
	
	
	

	арендную плату за пользование          
имуществом                             
	
	
	

	услуги по содержанию имущества         
	
	
	

	прочие услуги                          
	
	
	

	пособия по социальной помощи населению 
	
	
	

	приобретение основных средств          
	
	
	

	приобретение нематериальных активов    
	
	
	

	приобретение материальных запасов      
	
	
	

	прочие расходы                         
	
	
	

	иные выплаты, не запрещенные           
законодательством Российской Федерации 
	
	
	

	Остаток средств <2>                    
	
	
	


Справочно:

	Объем публичных обязательств, всего                           
	


--------------------------------

<1> Указывается планируемый остаток средств на начало планируемого года.

<2> Указывается планируемый остаток средств на конец планируемого года.

    Руководитель учреждения _____________ / __________________/

                              (подпись)          (Ф.И.О.)

    Исполнитель: ____________________ / ______________________/

                      (подпись)                (Ф.И.О.)
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